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Кемеровская  область

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
председателя Совета народных депутатов 
09.01.2019 
     №  18-п
	О порядке ведения учета и хранения уставов территориального общественного самоуправления в  Беловском городском округе




В соответствии с  решением Беловского городского Совета народных депутатов от 26.05.2006 № 44/46-н «Об утверждении Положения о территориальном общественном самоуправлении в Беловском городском округе» и на основании ст. 21 Устава Беловского городского округа:


1. Утвердить порядок ведения учета и хранения уставов территориального общественного самоуправления в Беловском городском округе согласно приложению.

2. Контроль  за  исполнением  данного постановления  возложить  на

начальника организационно-правового отдела Гагарину О.А.

Председатель

Совета народных депутатов

Беловского городского округа




А.Г. Соловьев
Согласовано:

Консультант-советник по

юридическим вопросам





И.В. Елкина
Приложение 

к постановлению председателя Совета

от   09.01.2019       №  18-п   

ПОРЯДОК УЧЕТА И ХРАНЕНИЯ УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ В БЕЛОВСКОМ ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ
1. Регистрация уставов и ведение учета зарегистрированных

уставов территориального общественного самоуправления

1.1.  На основании решения Совета народных депутатов Беловского городского округа  о регистрации устава территориального общественного самоуправления организационно-правовым отделом Совета вносятся сведения в единый реестр регистрации уставов территориального общественного самоуправления (приложение № 1).

1.2. Два экземпляра устава территориального общественного самоуправления (предназначенные для вручения заявителю и для хранения) брошюруются, на оборот последнего листа вносятся сведения о дате и номере внесения сведения о регистрации устава в едином реестре и заверяются подписью председателя и печатью Совета народных депутатов.

1.3. Заявителю выдается зарегистрированный устав и свидетельство о регистрации устава территориального общественного самоуправления в течение одного месяца со дня предоставления документов (Приложение № 2).
1.4. Сведения о регистрации уставов территориального общественного самоуправления заносятся в журнал регистрации уставов территориального общественного самоуправления (Приложение № 3)
1.5. Регистрация изменений в уставе территориального общественного самоуправления осуществляется в том же порядке, что и регистрация устава, представляются те же документы, а также оригиналы зарегистрированного устава и свидетельства о регистрации.

1.6. При регистрации устава территориального общественного самоуправления с учетом изменения в единый реестр вносится запись о внесении изменений.
1.7. В случае утраты подлинников свидетельства о регистрации или устава территориального общественного самоуправления принимается решение о выдаче дубликатов утраченных документов.

Для выдачи дубликатов утраченных документов в организационно-правовой отдел Совета народных депутатов подаются следующие документы:

- заявление с просьбой о выдаче дубликатов утраченных документов, подписанное руководителем территориального общественного самоуправления;

- решение постоянно действующего руководящего органа территориального общественного самоуправления по факту утраты подлинников документов;

- акты, справки и другие материалы и сведения, подтверждающие факт утраты подлинников документов;

- опись документов, представленных для получения дубликатов утраченных документов.

1.8. По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликатов утраченных документов в месячный срок принимается решение о выдаче дубликатов, или об отказе о выдаче дубликатов в виде письменного мотивированного ответа заявителю.

1.9. На лицевой стороне выданных дубликатов документов делается отметка «Дубликат» и проставляется дата выдачи. В единый реестр вносится запись о выдаче дубликатов.
2. Хранение документов и материалов о регистрации уставов

территориального общественного самоуправления
2.1. Документы и материалы о регистрации уставов территориального общественного самоуправления, а также документы по изменениям в уставы формируются в отдельные регистрационные дела, в которых должны находиться все документы, представленные на регистрацию для хранения в Совете народных депутатов Беловского городского округа.

2.2. Второй экземпляр зарегистрированного устава и копия свидетельства о регистрации устава территориального общественного самоуправления подшиваются в регистрационное дело.

2.3. В регистрационное дело приобщается вся переписка, а также материалы, связанные с выдачей дубликатов документов.

2.4. Листы регистрационного дела нумеруются, скрепляются и подшиваются в папку с внутренней описью.

2.5. Документы о регистрации уставов территориального общественного самоуправления являются документами постоянного хранения.

Приложение № 1

к порядку ведения учета и хранения уставов

 территориального общественного самоуправления 

в Беловском городском округе 

РЕЕСТР

УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБЩЕСТВЕННОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ

1. Регистрационный номер устава ТОС № ______________________

2. Дата регистрации устава ТОС «____» ___________ 20___ год.

3. Дата   утверждения   устава  собранием (конференцией) граждан, проживающих

на территории общественного самоуправления «____» 20___ год.

4. Место, время и дата принятия устава ТОС № ______________________

5. Полное   наименование:   Территориальное    общественное самоуправление_______________, сокращенное наименование: ТОС __________ 
6. Адрес        территориального          общественного        самоуправления

_____________________________________________________________________________

7. Описание  границ  территории  осуществления территориального общественного самоуправления _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Количество жителей с 16-летнего возраста, зарегистрированных на территории осуществления ТОС на момент утверждения устава ______________________________

9. Фамилия,   имя,   отчество,   должность   лица,  представившего устав для регистрации _______________________________________________________________ и получившего зарегистрированный устав _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
     (дата)                                                                           (подпись)
10. Фамилия,   имя,   отчество,   должность   лица, зарегистрировавшего устав

_____________________________________________________________________________________
     (дата)                                 (подпись)                                (Ф.И.О.)

11. Информация о внесении изменений в устав _____________________________________________________________________________ 
12. Информация о выдачи дубликата _____________________________________________
Приложение 3
к порядку ведения учета и хранения уставов

 территориального общественного самоуправления 

в Беловском городском округе 

ФОРМА

ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ УСТАВОВ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО

ОБЩЕСТВЕННОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
   1. Форма титульного листа                                     

	Совет народных депутатов 

Беловского городского округа
ЖУРНАЛ

регистрации уставов  территориального общественного

самоуправления

Начат: «___» _________ 20__ г

Окончен: «___» _________ 20__ г




2. Внутреннее оформление

	№ п/п
	Дата и номер решения Совета народных депутатов Беловского округа о регистрации устава ТОС
	№ и дата решения Совета народных депутатов Беловского городского округа об установлении границ ТОС
	Наименование территориального общественного самоуправления (полное и сокращенное)
	Подпись лица, внесшего запись
	Отметка о ликвидации

	
	
	
	
	
	Дата и номер правового акта о признании утратившим силу правового акта о регистрации устава
	Подпись лица, внесшего запись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


